
Wo findest Du wirklich neue fachliche Herausforderungen und spannende
Entwicklungsmöglichkeiten? In der hannoverschen Bürgerstiftung mit einem
der größten eigenständigen Kinder- und Jugendkrankenhäuser in Deutschland.
Dazu gehören außerdem das Sozialpädiatrische Zentrum, das Cochlear
Implant Centrum Wilhelm Hirte sowie die Kinder -und Jugendhilfeeinrichtung
Güldene Sonne. Ein ideales Umfeld also für engagierte Fachkräfte, die das
Besondere suchen. Du möchtest Dich beruflich verändern?

Dann ist das Deine Chance, wir freuen uns auf Dich!

Wir suchen zum nächstmöglichen Zeitpunkt in Vollzeit eine

Deine Aufgaben:

• Selbstständige Durchführung der

Entgeltabrechnung

• Verantwortlich für die operative Personalarbeit

von A bis Z in einem festgelegten

Mitarbeiterkreis und Sicherstellung der

rechtzeitigen Vertragsabwicklung

• Eigenständige, proaktive und serviceorientierte

Betreuung der zugeteilten Mitarbeiter/innen

und Führungskräfte

• Erfassung und Pflege der Stamm- und

Bewegungsdaten im Dienstplanprogramm

• Ansprechpartner/-in für unsere Führungskräfte

und Mitarbeitenden in allen personal- und

abrechnungsrelevanten Fragestellungen

• Projektarbeiten

Dein Profil:

• Abgeschlossene kaufmännische Ausbildung

sowie idealerweise eine Weiterbildung zum

geprüften Personalfachkaufmann bzw. –frau

(IHK)

• Wünschenswert sind Erfahrungen mit

KidiCap/Loga und ATOSS ASES

• Sicherer Umgang mit MS Office

• Ausgeprägte Kommunikations- und

Teamfähigkeit, analytisches Denkvermögen,

Zuverlässigkeit sowie ein hohes Maß an

Eigeninitiative und Vertrauenswürdigkeit

• Flexibilität – Gesundheitswesen verändert sich

stetig

• Freude an selbstständiger Weiterentwicklung

Das erwartet Dich bei uns

Wachse an einem verantwortungsvollen Job mit Gestaltungsspielraum und Freiheiten. Arbeite mit
Menschen unterschiedlichster Kulturen, die für den gemeinsamen Erfolg jeden Tag ihr Bestes geben.
Werde Teil des HR Teams und gestalte mit uns die Personalarbeit neu.

Ich freue mich auf Deine Bewerbung!

Schicke diese bis zum 28.04.2023 an Bewerbungen@hka.de

AUF DER BULT, Janusz-Korczak-Allee 12, 30173 Hannover

www.karriere-auf-der-bult.de

Personalsachbearbeiter/in (w/m/d)

Stina Baldin

Personalleitung 


