
Die hannoversche Kinderheilanstalt mit einem der größten eigenständigen
Kinder- und Jugendkrankenhäuser in Deutschland sucht Unterstützung im
Personalwesen. Dabei handelt es sich um Aufgaben in der Personalverwaltung
durch administrative Zuarbeit. Dabei bieten wir dir selbstverständlich einen
vielfältigen Einblick in den Employee Life Cycle.

Wir haben Dein Interesse geweckt? Dann freuen wir uns auf Dich!

Wir suchen zum nächstmöglichen Zeitpunkt eine

Deine Aufgaben:

• Pflege der Personalakten

• Unterstützung in der operativen Personalarbeit

(Erstellung von Arbeitsverträge und

Zeugnissen, Fehlzeitenerfassung, etc.)

• Datenpflege in unterschiedlichen Systemen

• Mitwirkung in kleineren Projekten

Dein Profil:

• Du studierst im Bereich der

Wirtschaftswissenschaften

• Idealerweise hast du bereits eine

kaufmännische Ausbildung

• Interesse an der Personalarbeit

• Sehr gute MS-Office Kenntnisse

• Selbstständige, eigenverantwortliche u.

strukturierte Arbeitsweise

• Schnelle Auffassungsgabe

• Du bist ein Kommunikations-Ass und

bewahrst stets höchste Diskretion

Das erwartet Dich bei uns:

Arbeite mit Menschen unterschiedlichster Kulturen, die für den gemeinsamen Erfolg jeden Tag ihr
Bestes geben. Werde Teil des HR Teams und gestalte mit uns die Personalarbeit neu.

Wir freuen uns auf Deine Bewerbung!

Schicke diese an Bewerbungen@hka.de

AUF DER BULT, Janusz-Korczak-Allee 12, 30173 Hannover

www.karriere-auf-der-bult.de

Studentische Hilfskraft (w/m/d)

in der Personalabteilung

mailto:Bewerbungen@hka.de
http://www.karriere-auf-der-bult.de/

