
Deine Aufgaben:

• Administrative teilstationäre und stationäre 
Patientenaufnahme

• Abschluss der Behandlungsverträge und 
Wahlleistungsvereinbarungen 

• Aufklärung über Aufnahmemodalitäten und 
Vertragsinhalte 

• Erstellung des Entlassmanagements für alle 
teilstationären und stationären Patienten

• Anlegen und pflegen von Patientendaten für 
die stationäre Abrechnung sowie die 
administrative Bearbeitung von internen 
Verlegungen

Dein Profil:

• Abgeschlossene Ausbildung als Medizinische 
Fachangestellte oder abgeschlossene 
Ausbildung im kaufmännischen Bereich

• Vorerfahrung im Klinikbereich wünschenswert

• Freude am Umgang mit Patienten sowie 
angemessene Stressresistenz, denn auch bei 
uns ist nicht immer Friede, Freude, 
Eierkuchen

• Spaß an einem Arbeitsplatz, der überwiegend 
durch Arbeit am PC geprägt ist

• Ausgeprägte Dienstleistungsorientierung und 
verbindliche Kommunikationsfähigkeit

• Kenntnisse in Orbis wünschenswert

Das erwartet Dich bei uns:

Wachse an einem verantwortungsvollen Job mit Gestaltungsspielraum und Freiheiten. Arbeite mit 
Menschen unterschiedlichster Kulturen, die für den gemeinsamen Erfolg jeden Tag ihr Bestes geben. 
Werde Teil des BULT-Teams und gestalte mit uns die die Zukunft neu.

Ich freue mich auf deine Bewerbung!

Schicke diese bis zum 14.02.2024 an pflege.bewerbungen@hka.de
AUF DER BULT, Janusz-Korczak-Allee 12, 30173 Hannover

www.karriere-auf-der-bult.de

Mitarbeitende in der Patientenaufnahme (m/w/d) 

Sebastian Beitzel

Pflegedirektor

Du suchst neue fachliche Herausforderungen und spannende Entwicklungsmöglichkeiten? Die findest
du bei uns! In der hannoverschen Bürgerstiftung mit einem der größten eigenständigen Kinder- und
Jugendkrankenhäuser in Deutschland. Außerdem gehören das Sozialpädiatrische Zentrum (SPZ),
das Cochlear Implant Centrum Wilhelm Hirte sowie die Kinder -und Jugendhilfeeinrichtung Güldene
Sonne dazu. Ein ideales Umfeld für engagierte Fachkräfte, die das Besondere suchen.

Du möchtest dich beruflich verändern? Dann ist das deine Chance, wir freuen uns auf dich!

Wir suchen zum nächstmöglichen Zeitpunkt


